Niechanowo, 29.10.2026 r.

WOJT GMINY NIECHANOWO
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze
ds. wodociagow i melioracji w Urzedzie Gminy Niechanowo

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Niechanowo
ul. Rézana 1, 62-220 Niechanowo

OKreslenie stanowiska:

stanowisko ds. wodociagow i melioracji (K/M)* - kobieta/me¢zczyzna
Stanowisko neutralne pod wzgledem pici.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem — niezbedne:

a)
b)

¢)

d)
e)

obywatelstwo polskie;

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie wyzsze.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem — dodatkowe:

a)
b)
¢)
d)

wyksztalcenie wyzsze, preferowane techniczne;

minimum trzyletni staz pracy;

ogo6lna wiedza na temat zadan i funkcjonowania Urzedu Gminy Niechanowo;

znajomosc¢ przepisow:

- ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow (t.j. Dz.U. z 2024 .
poz. 757);

- prawo wodne (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 960);

- Kodeks postgpowania administracyjnego z dnia 14 czerwca 1960 r. (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1691);

- ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662);

umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietow biurowych w zakresie edytora tekstow i arkusza
kalkulacyjnego (w tym MS Office) oraz obstugi urzadzen biurowych, systemu informacji prawnej;
umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy, zarzadzania informacja, umiejetno$é stosowania odpowiednich
przepiséw, odpowiedzialno$¢, kreatywnos$¢, dyspozycyjnosé, komunikatywnos$é, odpornos¢ na stres.

Gléwne zadania wykonywane na stanowisku pracy:

a)
b)

¢)

d)
e)
f)
g)
h)
i)
i),
k)
)
m)
n)
0)

nadzor nad stacjami uzdatniania wody;

wydawanie warunkow technicznych podtaczenia do sieci wodociagowej;

dokonywanie odbioréw koncowych przytaczy wodociagowych oraz wspoétudziat w komisjach
odbiorowych sieci i urzgdzen wodno-kanalizacyjnych;

prowadzenie zasobu dokumentacji odbiorowej;

uzgadnianie dokumentacji projektowej przytaczy wodociagowych;

uzgadnianie tras projektowanych sieci w zakresie kolizji z uzbrojeniem wodociggowym,;

realizacja zadan zwiazanych z procesem inwestycyjnym budowy gminnych sieci wodociagowych;
zatatwianie spraw w zakresie ustalania taryf za zbiorowe zaopatrzenie w wodg;

planowanie oraz opracowywanie zalozen w zakresie rozwigzan dotyczacych zabezpieczenia potrzeb
w zakresie zaopatrzenia w wodg;

utrzymanie istniejacych wodociagow;

wspotudziat w planowaniu oraz realizacji inwestycji wodno-kanalizacyjnych;

weryfikowanie kosztorysow sktadanych przez wykonawcow robot;

wspotpraca z konserwatorem sieci urzadzen wodociggowo-kanalizacyjnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka energetyczng wodociggdw gminnych;

zatwierdzanie porozumien w sprawie zmian stosunkoéw wodnych na gruntach;



p)

Q)

r)

s)

t)

mozliwos¢ nakazywania wykonywania niezbednych wurzadzen zabezpieczajacych wode przed
zanieczyszczeniem lub zabranianie wprowadzania Sciekoéw do wody w przypadku wprowadzenia przez
wiasciciela gruntu do wody $ciekow nie nalezycie oczyszczonych;

prowadzenie imiennej ewidencji na podstawie wydanych decyzji naleznosci za wykonane przylacza
wodociggowe dla poszczegélnych odbiorcéw oraz prowadzenie biezacej kontroli terminowosci
dokonanych wptat i ich wysokos$ci na podstawie dokonanego wymiaru lub decyzji;

Scista wspotpraca ze stuzbami sanitarnymi oraz nadzor wewnetrzny prowadzonych badan;
wspoéldziatanie z odpowiednimi stanowiskami i organami zewnetrznymi w pozyskiwaniu $rodkow
zewngtrznych na modernizacje i rozbudowe wodociagdéw gminnych;

cato$¢ spraw zwigzanych z melioracja gminy.

Warunki pracy na danym stanowisku:

a)
b)
¢)
d)
e)

miejsce pracy: Urzad Gminy Niechanowo, ul. Ro6zana 1, 62-220 Niechanowo;

wymiar czasu pracy: pelen etat;

rodzaj pracy: praca posiada charakter administracyjno-biurowy;

praca glownie przy komputerze co najmniej przez potow¢ wymiaru czasu pracy;

wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowe;j
i spotecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia
ogloszenia o naborze jest nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

2

h)

)

list motywacyjny;

zyciorys (CV);

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie/kwalifikacje;

kserokopie swiadectw pracy;

o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych;

oswiadczenie kandydata, ze nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz.U. 2 2024 r. poz. 1135);

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacyjnego prowadzonego przez

Urzqd Gminy w Niechanowie zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzqdze-

niem Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 20 16/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycz-
nych, w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych).

d)
e)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Urzgdzie Gminy Niechanowo lub przesta¢ poczta
na adres: Urzad Gminy Niechanowo, ul. Rézana 1, 62-220 Niechanowo w zamknigtej kopercie
z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. wodociagow i melioracji w Urzedzie Gminy
Niechanowo” w terminie do 12.11.2026 r. do godz. 15:00.
za dat¢ dorgczenia dokumentdéw przyjmuje si¢ date ich wptywu do Urzedu;
oferty nickompletne, bez dopisku na kopercie lub dostarczone po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane;
nie wigcej niz pigciu najlepszych kandydatow, spetniajacych wymagania niezbg¢dne oraz w najwigkszym
stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe zostang zakwalifikowani do dalszego etapu rekrutacji oraz
zaproszeni telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjna;
Urzad Gminy Niechanowo zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrane oferty;
niezwlocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru bedzie upowszechniana przez
umieszczenie na tablicy informacyjnej w Urzedzie oraz opublikowanie w Biuletynie
www.bip.niechanowo.pl.

Wojt Gminy Niechanowo
/-/ Szymon Robaszkiewicz


http://www.bip.niechanowo.pl/

